
Vous avez : 

 Une expérience en service client et/ou en back 
Office

 Maitrise de la langue française 
 Bonne communication et aisance relationnelle
 Maitrise des outils bureautique 

Vous êtes : 

 Organisé(e), rigoureux(se), précis(e), curieux(se)
 Une personne qui aime le challenge 
 Doté d’une capacité d’analyse et de synthèse

Quelles sont vos missions chez Ayming ?

 Rédaction de traitement de mails et de courriers
 Prises de rendez-vous auprès des centres médicaux (volume de production quotidien)
 Traitement des convocations et des documents remis à l’issue des visites médicales
 Saisies/Enregistrements d’informations/documents dans les outils internes/externes

Dans quels environnements vous interviendrez ?
Assistanat – Planification – Visites Médicales – Traitement en Back-office en Français

Ayming est un Groupe international de conseil et de software, comptant 1300 collaborateurs, présent dans 13 pays.
Depuis 35 ans, nous sommes la référence en matière de conseil en amélioration de la performance des entreprises
dans le domaine des ressources humaines, de l’innovation et de la fiscalité par le biais de 3 solutions : consulting,
services managés et digital.

Vous bénéficierez  : 

Bien-être au travail et carrière
 Système hybride de jours en télétravail et 

présentiel (50%)
 Horaire entre 7h30 et 17h30 du lundi au 

vendredi
 Possibilité d’évolution dans le métier

Package de rémunération et avantages sociaux

 Contrat permanent (CDI)
 Rémunération fixe & variable sur 14 mois 
 Carte Repas, 8€ par jour
 Assurance santé 
 Bonus Télétravail et remboursement du titre de 

transport

Vous pensez que vous n’avez pas le profil  ? Et pourtant 
chez Ayming,

c’est votre personnalité, vos talents et 
vos passions qui font la différence. 

Chargé(e) de mission planification visites médicales
F/H - CDI –Lisbonne (Portugal)

Votre job

Vos talents et aspirations professionnelles Si vous devenez un Aymer ?

Vous ne savez pas de quoi le futur sera fait ? 
Nous savons qu’il sera fait par vous ! 
Nous avons hâte de vous rencontrer ! 


